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AGP Aktionsgruppenprogramm

Antragsstellung in der Forderprojektsoftware (FOPro)

Dieses Dokument dient als Ergdanzung zu den Hilfestellungen in der FOPro. Bitte beachten Sie in der
Software die blauen Erlduterungsfelder, die Ihnen hilfreiche Informationen zu den jeweils
auszufillenden Abschnitten geben.

Vor dem Einreichen Ihres Projektantrags AGP102356 muss dieser volistandig ausgefalit werden x
Sie konnen Ihre Eingaben wahrend der Erfassung Gber "Weitere Aktionen | Volistandigkeit prufen” jederzeit vorab prufen ohne einzureichen

Sobald Sie auf "Speichern” drucken, Ist der ausgefulite Teil des Formulars im Antragsentwurf zwischengespeichert. Sie konnen jederzeit das Ausfullen des Antrags unterbrechen und
beliebig fortsetzen

HINWEIS:

Ist der Button zum Einreichen des Projektantrages NICHT ausfahrbar, liegt fur Ihre Organisation noch keine Berechtigung vor, fur dieses Forderprogramm Projektantrage zu

Abbildung 1 Blau hinterlegte Erléuterungsfelder.
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I. AGP-Antrag stellen
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Auch wenn die Programmberechtigung noch nicht erteilt ist und lhr Antrag auf Tragerprifung
noch nicht abgeschlossen ist, kann parallel schon der AGP-Antrag ausgefillt und abgespeichert

werden.

Wahlen Sie dazu im Mendi links ,Antrage” und ,,Neuen Antrag erstellen” aus. Auf der rechten
Seite setzen Sie ein Hiakchen beim AGP-Aktionsgruppenprogramm.

&

A start

G Programmubersicht

B Antrage »
Neuen Antrag stellen

Antrage auf
Tragerpriifung

Projektplanung

Projektantrage

Weiterleitungsvertrage

Mittelanforderungen

Anderungsantrage /
-vertrage

Zwischennachweise

Verwendungsnachweise

Forderangebot fur Antrag auswahlen

Ihre Auswah!: NG IFINEREEEP 'S Auswahl zuricksetzen

Forderangebote (2)

Titel *

AGP - Aktionsgruppenprogramm

Antrag auf Tragerprifung - AGP

1-2von2 ProSeite: 10 | 25|50 100

Suchbegriffe Forderhdhe
bis zu 75 % (90% fur Schulen, Kindergarten,
AGP Kindertagesstatten und deren -
Fordervereinen sowie Ruckkehrende) (max.
2.000,00 €)
Antrag auf Tragerprafung/Freischaltung als
& Be 4 & Antrag erstellen
Trager
K

Abbildung 2 AGP Antrag stellen (iber das Hauptmendi.

Alternativ kdnnen Sie Gber das Dashboard das Feld ,,Neuen Antrag erstellen” anklicken.
AnschlieBend klicken Sie bei AGP-Aktionsgruppenprogramm auf den Button , Antrag erstellen”.

Férderprojektsoftware - Startseite

Willkommen,

Andreas Testantragsteller!

131

Meine Antrage

(bewilligte Antrage)

o

Meine
ungelesenen
Nachrichten

g

1Y
|
Neuen Antrag erstellen Antrag gefordert -
Weiterleitungsvertrag bestdtigen

Meine Projekte Antrage bearbeiten Anderungsantrag Mittelanforderungen und Nachweise

/ iiberarbeiten stellen

Abbildung 3 AGP Antrag stellen (iber das Dashboard.



Férderangebot fir Antrag auswahlen

Ihre Auswahl: YRR uppenprogramm X TRt ]
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Filter

‘ Suche

Programme nach Forderbereich

Programm
Titel ~ Suchbegriffe Forderhohe AGP - Aktionsgruppenprogramm
- — PFQ - Programm zur Forderung
s 2u 7?%(90“_‘ T sd uen: D entwicklungspolitischer
N Kindergarten, Kindertagesstatten
AGP - Aktionsgruppenprogramm AGP

und deren Férdervereinen sowie

QualifizierungsmaRnahmen

Ruckkehrende) (max. 2.000,00 €) [] AP - Auslandsprojekte NRW (D)

EpIB - Entwicklungspolitische Inforr
x ke 85D

und Bildungsarbeit
Ihr ausgewahltes Forderangebot &

AGP - Aktionsgruppenprogramm

D FEB - Forderprogramm
Forderung fur kleine Projekte der i i und Bil

Entwicklungspolitische Bildung

KEpoL - Koordination kommunaler

Mit Farderzuschissen von bis zu 2.000 Euro unterstitzt das Aktionsgruppenprogramm (AGP) des Bundesministeriums far wirtschaftliche Zusammenarbeit und Entwicklungspolitik

Entwicklung Engagierte in Schulen und Initiativen, die ihr Wissen Uber die Zusammenhange der Einen Welt vertiefen und weiter vermitteln.

Abbildung 4 AGP Férderangebot auswdihlen und Antrag erstellen.

Im nachsten Schritt gelangen Sie zu den Rubriken 1-5, die ausgefllt werden missen.

Vor dem Einreichen |hres Projektantrags AGP102356 muss dieser vollstandig ausgefillt werden.
Sie konnen lhre Eingaben wahrend der Erfassung uber "Weitere Aktionen | Vollstandigkeit prufen” jederzeit vorab prifen ohne einzureichen.

Sobald Sie auf "Speichern” dricken, ist der ausgefillte Teil des Formulars im Antragsentwurf zwischengespeichert. Sie konnen jederzeit das Ausfullen des Antrags unterbrechen und
beliebig fortsetzen.

HINWEIS:

Ist der Button zum Einreichen des Proj NICHT

var, liegt fur lhre Organisation noch keine Berechtigung vor, fur dieses Forderprogramm Projektantrage zu
Mehr anzeigen

m 1. Tragerorganisation

B 2. Basisdaten zum Antrag

3. Einzelansatze des Ausgabenplans

@ 4. Ausgaben- und Finanzierungsplan

@ 5. Erkldrungen

Abbildung 5 Die einzelnen Schritte bei dem AGP Projektantragstellung.
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1. Tragerorganisation

Bevor Sie den Projektantrag einreichen kénnen, missen Sie zunachst Angaben zur
Tragerorganisation (Antragsteller) und den Projektbeteiligten (,Ansprechperson”) machen. Bei
Projektbeteiligten handelt es sich um Nutzende ihrer Tragerorganisation, welche als
Ansprechperson fir das Projekt zur Verfligung stehen.

1.1 Antragstellende Organisation n 4

Bitte geben Sie die Tragerorganisation an. Hiermit ist die antragsstellende Organisation oder Gruppe gemeint. Die Tragerorganisation wird bei positiver X
Bewilligungsentscheidung Vertragspartner der Engagement Global.

Bitte geben Sie zudem Ansprechpersonen an. Bei Ansprechpersonen handelt es sich um andere Nutzende Ihrer Organisation, die diesen Antrag sehen kénnen sollen und
Zugriff zu dem daraus folgenden Projekt erhalten sollen. Es sollten hier auch zwingend Nutzende gewahlt werden, die spater Aktionen wie die Einreichung von Nachweisen
oder Mittelanforderungen tatigen sollen. Die Nutzenden kénnen auch nachtraglich noch erweitert werden. Wenn alle Nutzenden Ihrer Organisation den Antrag sehen
koénnen sollen, so &ffnen Sie bitte das Schloss ganz oben Gber den Formular.

Nach dem Speichern der Eingaben konnen Sie Ihre Tragerorganisation mit einem Klick auf den orange hinterlegten Namen bearbeiten oder uber das Ment. Um den Antrag
nicht verlassen zu mussen ist zu empfehlen dies in einem neuen Tab zu tun.

Die mit *Sternchen versehenen Felder sind Pflichtfelder.

4 Neue Tragerorganisation

Abbrechen

Abbildung 6 Organisation auswdéhlen oder neue Tréigerorganisation anlegen.

1.1 Antragstellende Organisation

Gehen Sie hierfiir wie folgt vor:

Klicken Sie im ersten Abschnitt ,, 1.Tragerorganisation”, um diesen in der Bearbeitungsansicht zu

offnen.

Sie haben zwei Moglichkeiten eine Tragerorganisation hinzuzufligen: Sofern die
Tragerorganisation noch nicht im System hinterlegt ist, missen Sie diese (iber ,+ Neue
Tragerorganisation” neu erfassen. Diese Beschreibung der einzelnen Schritte finden Sie in der
Anleitung ,,AGP Registrierung Anmeldung, Antrag auf Tragerpriifung”.
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Fiir den Fall, dass die Organisation bereits in dem System erfasst wurde, wahlen Sie die
Auswahlbox , Tragerorganisation" und 6ffnen diese. Wahlen Sie die Ansprechperson, fligen die
Position beim Trager (beispielsweise projektverantwortliche Person), ein und speichern ab.

Die mit *Sternchen versehenen Felder sind Pflichtfelder.

4 Neue Tragerorganisation

Antragstellende Organisation r S
AGP-Test-Verein e.V. (10924) . Beschreibung der Organisation
Wir sind ein toller Verein

Anschrift

Fredrich-Ebert-Alle 56

53123 Bonn

1. Ansprechperson®

‘ - Bitte wahlen Sie - .

Position beim Trager*

m Abbrechen

Abbildung 7 Ansprechperson auswdhlen und Position beim Tréger eintragen.

Befillen Sie die Felder 1.2 bis 1.10 (siehe unten) und speichern lhre Angaben jeweils ab.

1.2 Bitte wahlen Sie die zeichnungsberechtigte Person fir dieses Projekt aus.

1.3 Bitte geben Sie die Bankverbindung an, die fiir dieses Projekt verwendet werden
soll.

1.4 Handelt es sich bei der angegebenen Bankverbindung um ein privates Konto?

1.5 Handelt es sich bei lhrer Organisation um eine Migrantenorganisation?

1.6 Ist die iberwiegende Anzahl der Mitglieder als Riickkehrende (siehe Erlduterung in
der Zusatzoption) einzugruppieren?

1.7 Wo findet das Projekt Gberwiegend statt (Mehrfachnennung moglich)?

1.8 Fir Vereine: In unserer Organisation arbeiten (Mehrfachnennung maglich).

1.9 Bitte machen Sie Angaben zum Vorsteuerabzug.

1.10 Wer stellt den Antrag?
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Im Anschluss fiillen Sie die inhaltlichen Informationen zum Antrag aus.

2. Basisdaten zum Antrag

Bitte befiillen Sie die Felder 2.1 bis 2.11. mit lhren inhaltlichen Angaben.

3. Einzelsatze des Ausgabeplans

Bitte befiillen Sie die Felder 3.1 bis 3.5 mit lhren Ausgaben.

4. Ausgaben- und Finanzierungsplan

Sie sehen hier eine Ubersicht Ihrer Ausgaben und kénnen diese mit den Angaben zur Finanzierung
Ilhres Projektes erganzen.

5. Erklarungen

Bitte bestéatigen Sie mit einem Klick auf das Hakchen die Erklarungen und speichern Sie ab.

[I. Hilfen

Oben rechts, unter Meni , Hilfen” befinden sich:

Eine detaillierte Anleitung zur Antragstellung ,Handbuch Teil | Grundlagen Antragstellung”,
Handbuch Teil 2: , Vertrag, Mittelanforderungen, Nachweise” sowie , Haufige Fragen” (FAQ).

¥ Hilfen

Handbuch Teil 1: Grundlagen, Handbuch Teil 2: Vertrag,
Antragstellung Mittelanforderungen, Nachweise

Haufige Fragen (FAQ)

Abbildung 8 Menti zu den Hilfen.



ENGAGEMENT OQO
GLOBAL

Service fir Entwicklungsinitiativen

Bitte achten Sie auch darauf, lhren Antrag von einer zeichnungsberechtigten Person
unterschrieben per Post einzureichen.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das AGP:

ENGAGEMENT GLOBAL gGmbH
Aktionsgruppenprogramm (AGP)
Friedrich-Ebert-Allee 40, 53113 Bonn
Tel.: 0228-20717-2292

Email: agp@engagement-global.de
www.engagement-global.de/agp



